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Publiczna Katolicka Szkoła Podstawowa 

im. św. Jana Pawła II w Zakopanem 

 

Procedura wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatów 

Podstawa prawna:  

− Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 

ze zm.); 

− Rozporządzenie MEN z dnia 27 sierpnia 2019 r. sprawie świadectw, dyplomów 

państwowych i innych druków (Dz. U. z 2019 r. poz. 1700 i 1780 oraz z 2021 r. 

poz. 1203). 

Procedura reguluje tryb wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatów. 

§1 

Legitymacje szkolne 

1. Uczeń przyjęty do szkoły otrzymuje legitymację szkolną. Wypełniana jest ona pismem 

komputerowym (drukowana na giloszach) lub ręcznym, zgodnie z aktualnie 

obowiązującym wzorem. Legitymacja szkolna wydawana jest nieodpłatnie. 

2. Ważność legitymacji szkolnej potwierdza się w kolejnych latach szkolnych przez 

umieszczenie daty ważności i małej pieczęci urzędowej szkoły. 

3. Ważność legitymacji szkolnej potwierdza się w kolejnym roku przez umieszczenie daty 
ważności i pieczęci okrągłej szkoły podstawowej. 

4. Sekretariat szkoły prowadzi ewidencję wydanych legitymacji szkolnych. Numer legitymacji 

szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu w danym roku kalendarzowym. 

§2 

Wymiana legitymacji szkolnej 

1. W legitymacji szkolnej dla uczniów nie dokonuje się skreśleń i poprawek. Legitymacje 

szkolne dla uczniów zawierające błędy lub omyłki podlegają wymianie. Nie pobiera się 

opłaty na sprostowanie w legitymacji szkolnej, dziecka (adresu, nazwiska). 

2. W przypadku stwierdzenia błędu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska, 

miejsca zamieszkania) rodzice mogą wystąpić do dyrektora szkoły z wnioskiem o wydanie 

nowej legitymacji. 

3. We wniosku należy podać przyczynę żądania wymiany legitymacji szkolnej. 

4. Do wniosku należy dołączyć: podpisane aktualne zdjęcie, dokument potwierdzający fakt 

zmiany danych ucznia oraz zwrócić dotychczasową legitymację. 

5. Za wymianę legitymacji nie pobiera się opłaty. 
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§3 

Zasady wydawania duplikatów legitymacji szkolnej 

1. W przypadku utraty oryginału legitymacji szkolnej rodzice/prawni opiekunowie ucznia 

mogą wystąpić do dyrektora szkoły z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu 

legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania się o duplikat. 

2. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej lub legitymacji szkolnej dla dziecka 

niepełnosprawnego pobiera się opłatę w wysokości równej kwocie opłaty skarbowej 

od poświadczenia własnoręczności podpisu tj. 9 zł. 

Opłatę wnosi się na konto Publicznej Katolickiej Szkoły Podstawowej  

im. św. Jana Pawła II w Zakopanem 

Numer konta: 29 1240 5165 1111 0010 9934 1560 

Tytuł przelewu: „duplikat legitymacji, imię i nazwisko ucznia, klasa” 

3. Do wniosku należy dołączyć podpisane aktualne zdjęcie legitymacyjne (imię, nazwisko, 

data urodzenia, nr PESEL, adres zamieszkania) oraz potwierdzenie wniesienia opłaty. 

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej wynosi: do 7 dni roboczych. 

5. Z chwilą otrzymania duplikatu traci ważność oryginał legitymacji. W przypadku 

odnalezienia utraconego oryginału należy go zwrócić do sekretariatu Publicznej Katolickiej 

Szkoły Podstawowej im. św. Jana Pawła II w Zakopanem. 


