Publiczna Katolicka Szkota Podstawowa
im. $w. Jana Pawta Il w Zakopanem

Procedura wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatow
Podstawa prawna:

— Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1546
zezm.);

— Rozporzadzenie MEN z dnia 27 sierpnia 2019 r. sprawie $Swiadectw, dyplomoéw
panstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1700 i 1780 oraz z 2021 r.
poz. 1203).

Procedura reguluje tryb wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatéw.

§1
Legitymacje szkolne

1. Uczen przyjety do szkoty otrzymuje legitymacje szkolng. Wypetniana jest ona pismem
komputerowym (drukowana na giloszach) lub recznym, zgodnie z aktualnie
obowigzujgcym wzorem. Legitymacja szkolna wydawana jest nieodpfatnie.

2. Waznos$¢ legitymacji szkolnej potwierdza sie w kolejnych latach szkolnych przez
umieszczenie daty waznosci i matej pieczeci urzedowej szkoty.

3. Waznosc¢ legitymacji szkolnej potwierdza sie w kolejnym roku przez umieszczenie daty
waznosci i pieczeci okragtej szkoty podstawowej.

4. Sekretariat szkoty prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych. Numer legitymacji
szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu w danym roku kalendarzowym.

§2

Wymiana legitymacji szkolnej

1. W legitymacji szkolnej dla ucznidw nie dokonuje sie skreslen i poprawek. Legitymacje
szkolne dla uczniéw zawierajgce btedy lub omytki podlegajg wymianie. Nie pobiera sie
opfaty na sprostowanie w legitymacji szkolnej, dziecka (adresu, nazwiska).

2. W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska,
miejsca zamieszkania) rodzice mogg wystgpi¢ do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie
nowej legitymacji.

3. We wniosku nalezy podac przyczyne zgdania wymiany legitymacji szkolnej.

4. Do wniosku nalezy dotaczy¢: podpisane aktualne zdjecie, dokument potwierdzajgcy fakt
zmiany danych ucznia oraz zwréci¢ dotychczasowg legitymacije.

5. Za wymiane legitymacji nie pobiera sie opfaty.
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Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice/prawni opiekunowie ucznia
mogy wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.

2. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej lub legitymacji szkolnej dla dziecka
niepetnosprawnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej
od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9 zt.

Optate wnosi sie na konto Publicznej Katolickiej Szkoty Podstawowej
im. $w. Jana Pawta Il w Zakopanem

Numer konta: 29 1240 5165 1111 0010 9934 1560

Tytut przelewu: ,,duplikat legitymacji, imie i nazwisko ucznia, klasa”

3. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imie, nazwisko,
data urodzenia, nr PESEL, adres zamieszkania) oraz potwierdzenie wniesienia optaty.

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej wynosi: do 7 dni roboczych.

5. Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat legitymacji. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwrdécic¢ do sekretariatu Publicznej Katolickiej
Szkoty Podstawowej im. $w. Jana Pawta Il w Zakopanem.
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